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Подготовка собственного предложения может быть эффективным способом поиска работы. 
Можете отправить его непосредственно работодателю, опубликовать в прессе или на доске 
объявлений. Вы можете сделать это бесплатно в большинстве газет и на веб-сайтах. 

 или на доске объявлений, должно содержать следующую Предложение, размещенное в прессе
информацию:

Кто ищет работу?
Какую работу ищет?
Как связаться?

Предложение в прессе требует очень краткой формы:
Амбициозный, профессиональный бухгалтер ищет работу, тел: 222 111 000

 может быть немного шире, хотя оно также Предложение, размещаемое на доске объявлений
должно быть кратким и коммуникативным:
Амбициозный, профессиональный бухгалтер со знанием ведения бухгалтерских книг о доходах и 
расходах, компьютерными навыками, работающий с программами Symfonia и Płatnik, ищет 
работу в отделе финансов и управления персоналом.
тел.: 223 110 001
  
Предложения могут быть размещены:

на общедоступных досках,
в таблицах частных информационных агентств,
в других обозначенных местах.

Вы можете отправить собственное предложение о работе:

почтой,
по электронной почте,
представить лично.

Предложение, представляемое работодателю, должно быть:

разборчивым,
кратким, конкретным
определить навыки
быть связанным с позицией, на которую вы претендуете.

Как отправить письмо по электронной почте?

Используйте официальный адрес, содержащий ваше имя
Приложите документы заявки
Применять принцип: одно письмо одному работодателю
Напишите краткую информацию о том, почему Вы пишете, что Вы отправляете и как с Вами 
можно связаться
Помните о формальном языке и вежливых фразах

Пример электронного письма: 
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 Уважаемые дамы и господа,

В ответ на объявление, размещенное на сайте www.pracuj.pl, относительно набора на должность 
торгового представителя, номер Ref. 324 отправляю документы моей заявки. Я заинтересован в 
том, чтобы заниматься этим видом работ и отвечаю главным образом определенным 
требованиям (коммерческое образование, водительские права, умение вести переговоры). 

Если Вы считаете, что я являюсь подходящим кандидатом на эту должность, пожалуйста, 
свяжитесь с по телефону: 821-412-003 или по электронной почте. 

 С уважением
Ян Незбендный
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